Лицо, в отношении которого совершено преступление, обращается с заявлением в правоохранительные органы на имя руководителя исходя из его подследственности и подсудности по территориальному признаку (месту совершения преступления). По делам частного обвинения – в мировой суд.
Заявление должно быть подано в дежурную часть соответствующего  органа (Отдел полиции органа внутренних дел, территориальное подразделение Следственного Комитета РФ). Заявление обязаны принять, о чем выдать заявителю талон-уведомление  о принятии сообщения с указанием данных о принявшем его лице, а так же даты и времени его принятия (ст.144 ч.4 УПК РФ).
ОБРАЗЕЦ

Начальнику ОП №__  г. Воронежа

(ФИО, звание)

От ______(ФИО, адрес заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу привлечь к уголовной ответственности неустановленное лицо (если лицо известно, то указать его ФИО, место его жительства, нахождения), которое «______»

___________  2017 года около 22 часов в ходе беспричинной ссоры возле дома № _________ причинило мне средней тяжести вред здоровью в виде _________________.
Об уголовной ответственности за заведомо ложный донос по ст.306 УК РФ предупрежден.

Дата

Подпись _______________

